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Nazwa przedmiotu w jezyku polskim: Praktyka zawodowa — Jezyk angielski w biznesie

Kod przedmiotu: JAWB C. 7

Kierunek studiow:

Filologia

Specjalnosc¢ / specjalizacja:

Filologia angielska — Jezyk angielski w biznesie

Profil studidw: praktyczny Poziom studiow: | stopien
Nazwa modutu programu: specjalizacyjny Semestr studiow: 1, 1v, Vv, Vi
Forma zaliczenia przedmiotu: Zaliczenie na ocene :gzg:j’e‘gifk'm SICELHEE polski / angielski

naukowy, imie i nazwisko):

Osoby prowadzace zajecia (tytut/stopien

mgr Dariusz Karmanski

Tryb studiow

Forma zaje¢

Ogolna liczba punktéow ECTS

tryb niestacjonarny

600

24

Cel przedmiotu

Zapoznanie studenta z realiami pracy w miejscu odbywania praktyk zawodowych, warunkami
Cl. i organizacjg pracy, obiegiem informacji i strukturg danej instytucji. Zaznajomienie studenta
Z podstawowymi przepisami dyscypliny pracy i przepisami BHP.
c2 Nabycie przez studenta praktycznych umiejetno$ci wykorzystania wiedzy z zakresu specjalistycznego
' jezyka angielskiego.
c3 Zdobywanie doswiadczen w samodzielnym i zespotowym wykonywaniu obowigzkéw zawodowych
z wykorzystaniem specjalistycznego jezyka angielskiego/, w tym wdrazanie do kreatywno$ci zawodowej,
ca Konfrontacja zdobytej przez studenta wiedzy teoretycznej z praktyczng dziatalnoscig zawodowg
w dziedzinie biznesu oraz dalsze rozwijanie umiejetnosci praktycznych w tym zakresie

Wymagania wstepne

1. Znalezienie miejsca odbycia praktyk zawodowych w zakresie ttumaczen i ustalenie

czasu odbycia praktyk z instytucjg przyjmujaca.

2. Wypetnienie dokumentacji kierujgcej studenta na odbycie praktyk.

Przedmiotowe efekty uczenia sie

Odniesienie do
kierunkowych
efektéw uczenia sie

Sposdb weryfikacji efektéw
uczenia siet

WIEDZA
zna terminologie z zakresu specjalistycznego angielskiego : L
1. jezyka biznesu na poziomie min. B2 i C1 majace;j F1_W16 an_al!za d_Z|enn|ka praktyk
. opinia opiekuna praktyk
zastosowanie na rynku pracy
ma podstawowg wiedze o réznych aspektach pracy w
> biznesie, np. o strukturze organizacyjnej przedsiebiorstwa, F1_W16 analiza dziennika praktyk
' zarzgdzaniu, strategii i funkcjonowaniu przedsiebiorstwa, F1_ W12 opinia opiekuna praktyk
marketingu, itd.
ma wiedze na temat podstawowych pism stosowanych w analiza dziennika praktvk
3. korespondencji biznesowej w jezyku angielskim na F1 W12 S ; praxty
: opinia opiekuna praktyk
miedzynarodowym rynku pracy

L egzamin ustny, egzamin pisemny, projekt, prezentacja, kolokwium, test, zadania do wykonania, referat, sprawozdanie, dyskusja, inne
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UMIEJETNOSCI

potrafi postugiwa¢ sie w mowie i piSmie terminologig
z zakresu specjalistycznego angielskiego jezyka biznesu : L
1. w stopniu umozliwiajgcym sprawng komunikacje F1 _U01/014 anfal!za d_Z|enn|ka praktyk
. ; o opinia opiekuna praktyk
W przysztej pracy zawodowej w kontekscie
miedzynarodowym
potrafi  wykorzystaé zdobytg wiedze z zakresu . R
2. funkcjonowania firmy w realizacji zadan zawodowych F1_U04/05/06 anfal!za d;|enn|ka praktyk
. . T opinia opiekuna praktyk
w pracy z jezykiem angielskim biznesu
KOMPETENCJE SPOLECZNE
jest gotébw do podejmowania réznych wyzwahn w pracy : -
1. zawodowej wymagajgcych aktywnosci i podejmowania F1_Ko0O4 angl!za d;|enn|ka prakiyk
T - : : opinia opiekuna praktyk
trudu w realizacji zadan indywidualnych i zespotowych
Tresci ksztatcenia (program zajec) Liczba godzin
CWICZENIA - przyktadowy zakres praktyk zawodowych
c1 Wykonywanie zadan zleconych przez opiekuna praktyk, kiére wymagajg i
wykorzystania wiedzy z zakresu specjalistycznego angielskiego jezyka biznesu
Przygotowanie podstawowych pism stosowanych w korespondencji biznesowej w
danej firmie/instytucji w jezyku docelowym (np. listéw, maili, notatek stuzbowych)
Wykonywanie ttumaczen w zakresie jezyka angielskiego réznych dokumentéw dla
C3 potrzeb danej firmyl/instytucji (np. korespondencji, broszur, ulotek, informatoréw, -
umoéw, dokumentaciji technicznej, itp.)
Odbieranie telefonéw, umawianie spotkan, przygotowywanie podrozy stuzbowych
C4 (rezerwacja lotéw, samochoddw, hoteli, zakup ubezpieczenia), pomoc w -
przygotowaniu prezentacji; wsparcie w organizacji pobytu obcokrajowcéw w Polsce.
Analiza i opracowywanie teksdw w jezyku angielskim; analiza ofert w jezyku
C5 angielskim, wsparcie w dziale zakupow/sprzedazy; przygotowanie dokumentéw w -
jezyku angielskim.
Wsparcie w organizacji wydarzenr kulturowych, promocyjnych, etc.; pozyskiwanie
cé informacji:  wyszukiwanie interesujgcych pracodawce informacji, np. na i
anglojezycznych stronach internetowych; zbieranie, analiza i organizacja informacji w
jezyku angielskim;
Pomoc w komunikacji z partnerami anglojezycznymi; przygotowanie wypowiedzi
c7 ustnych w jezyku angielskim; uczestniczenie w czasie rozméw; wykorzystanie sprzetu )
komputerowego w pracy instytucji/ przedsiebiorstwa/ biura tlumaczen (w zakresie
edycji tekstow)
800
Eglri?zaeniaz: dziennik praktyk - sprawozdanie

Konsultacje (egzamin, przygotowanie do egzaminu i prac etapowych, instruktarze, omoéwienie wynikéw egzaminu/zaliczenia)

1. Zaliczenie — analiza sposobu zaliczenia przedmiotu. Doszczegdtowienie zasad formalnych i
merytorycznych zaliczenia.

2. Konsultacja z prowadzgcym dotyczgca kwestii merytorycznych i organizacyjnych praktyk
zawodowych ttumacza.

3. Rozmowa na temat nurtujgcych probleméw dotyczgcych zakresu tematycznego praktyk
zawodowych ttumacza oraz wyjasnianie watpliwosci i dyskusje grupowe.

Narzedzia, metody dydaktyczne i formy prowadzenia zajeé

laptop, stowniki jedno- i wielojezyczne,

2 kolokwium, projekt, prezentacja, test, zadania do wykonania, referat, sprawozdanie, dyskusja, inne
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metody podajace: objasnienie i dyskusja

metody praktyczne: analiza przyktadowych zadan wykonywanych przez praktykanta z uzyciem jezyka angielskiego i
dyskusja

metody aktywizujgce: praca indywidualna (wykonywanie praktycznych zadan w firmie/instytucji z uzyciem jezyka
angielskiego)

Forma zaliczenia przedmiotu
(egzamin pisemny/ustny/praktyczny; zaliczanie na ocene)

Zaliczenie na ocene

Potwierdzenie poziomu osiagniecia poszczegélnych efektéow uczenia sie (warunki zaliczenia)

Nr . Tyl
efektu eSfFe)EtSéc\),\? Lﬁiﬁligagi“ Kryteria oceny osiggniecia danego efektu uczenia sie
uczenia enia sig (tj. okreslenie wymagan na poszczegolne oceny)
sie (forma zaliczen)

Zaliczenie na ocene (éwiczenia)

WIEDZA

Student przedstawia Dziennik praktyk, ktory jest analizowany przez Opiekuna
praktyk z ramienia Uczelni i na tej podstawie jest oceniany. Uzyskanie
pozytywnej oceny zgodnie ze skalg ocen WSL.:

bardzo dobry (5,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, bardzo
dobra ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, bardzo dobra ocena opiekuna
praktyk z ramienia Uczelni.

dobry (4,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, dobra ocena
opiekuna praktyk z ramienia instytucji, dobra ocena opiekuna praktyk z ramienia
Uczelni.

dostateczny (3,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, dostateczna
ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, dostateczna ocena opiekuna praktyk
z ramienia Uczelni.

niedostateczny (2,0) — niekompletna dokumentacja i btedy w jej wypehieniu,
niedostateczna ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, niedostateczna ocena
opiekuna praktyk z ramienia Uczelni.

analiza dziennika
praktyk

opinia opiekuna
praktyk

Student przedstawia Dziennik praktyk, ktéry jest analizowany przez Opiekuna
praktyk z ramienia Uczelni i na tej podstawie jest oceniany. Uzyskanie
pozytywnej oceny zgodnie ze skalg ocen WSL.:

bardzo dobry (5,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, bardzo
dobra ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, bardzo dobra ocena opiekuna
praktyk z ramienia Uczelni.

dobry (4,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, dobra ocena
opiekuna praktyk z ramienia instytucji, dobra ocena opiekuna praktyk z ramienia
Uczelni.

dostateczny (3,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, dostateczna
ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, dostateczna ocena opiekuna praktyk
z ramienia Uczelni.

niedostateczny (2,0) — niekompletna dokumentacja i btedy w jej wypehieniu,
niedostateczna ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, niedostateczna ocena
opiekuna praktyk z ramienia Uczelni.

analiza dziennika
praktyk

opinia opiekuna
praktyk

Student przedstawia Dziennik praktyk, ktéry jest analizowany przez Opiekuna
praktyk z ramienia Uczelni i na tej podstawie jest oceniany. Uzyskanie
pozytywnej oceny zgodnie ze skalg ocen WSL:

bardzo dobry (5,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, bardzo
analiza dziennika dobra ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, bardzo dobra ocena opiekuna
praktyk praktyk z ramienia Uczelni.

opinia opiekuna dobry (4,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, dobra ocena
praktyk opiekuna praktyk z ramienia instytucji, dobra ocena opiekuna praktyk z ramienia
Uczelni.

dostateczny (3,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, dostateczna
ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, dostateczna ocena opiekuna praktyk
z ramienia Uczelni.
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niedostateczny (2,0) — niekompletna dokumentacja i btedy w jej wypehieniu,
niedostateczna ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, niedostateczna ocena
opiekuna praktyk z ramienia Uczelni.

UMIEJETNOSCI

analiza dziennika
praktyk

opinia opiekuna
praktyk

Student przedstawia Dziennik praktyk, ktéry jest analizowany przez Opiekuna
praktyk z ramienia Uczelni i na tej podstawie jest oceniany. Uzyskanie
pozytywnej oceny zgodnie ze skalg ocen WSL.:

bardzo dobry (5,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, bardzo
dobra ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, bardzo dobra ocena opiekuna
praktyk z ramienia Uczelni.

dobry (4,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, dobra ocena
opiekuna praktyk z ramienia instytucji, dobra ocena opiekuna praktyk z ramienia
Uczelni.

dostateczny (3,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, dostateczna
ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, dostateczna ocena opiekuna praktyk
z ramienia Uczelni.

niedostateczny (2,0) — niekompletna dokumentacja i btedy w jej wypetnieniu,
niedostateczna ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, niedostateczna ocena
opiekuna praktyk z ramienia Uczelni.

analiza dziennika
praktyk

opinia opiekuna
praktyk

Student przedstawia Dziennik praktyk, ktéry jest analizowany przez Opiekuna
praktyk z ramienia Uczelni i na tej podstawie jest oceniany. Uzyskanie
pozytywnej oceny zgodnie ze skalg ocen WSL.:

bardzo dobry (5,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, bardzo
dobra ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, bardzo dobra ocena opiekuna
praktyk z ramienia Uczelni.

dobry (4,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, dobra ocena
opiekuna praktyk z ramienia instytucji, dobra ocena opiekuna praktyk z ramienia
Uczelni.

dostateczny (3,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, dostateczna
ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, dostateczna ocena opiekuna praktyk
z ramienia Uczelni.

niedostateczny (2,0) — niekompletna dokumentacja i btedy w jej wypehieniu,
niedostateczna ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, niedostateczna ocena
opiekuna praktyk z ramienia Uczelni.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

analiza dziennika
praktyk

opinia opiekuna
praktyk

Student przedstawia Dziennik praktyk, ktéry jest analizowany przez Opiekuna
praktyk z ramienia Uczelni i na tej podstawie jest oceniany. Uzyskanie
pozytywnej oceny zgodnie ze skalg ocen WSL.:

bardzo dobry (5,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, bardzo
dobra ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, bardzo dobra ocena opiekuna
praktyk z ramienia Uczelni.

dobry (4,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, dobra ocena
opiekuna praktyk z ramienia instytucji, dobra ocena opiekuna praktyk z ramienia
Uczelni.

dostateczny (3,0) — kompletna i poprawnie wypetniona dokumentacja, dostateczna
ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, dostateczna ocena opiekuna praktyk
z ramienia Uczelni.

niedostateczny (2,0) — niekompletna dokumentacja i btedy w jej wypetieniu,
niedostateczna ocena opiekuna praktyk z ramienia instytucji, niedostateczna ocena
opiekuna praktyk z ramienia Uczelni.

Literatura podstawowa:

Literatura podstawowa wskazana, wedtug uznania, przez osobe zapewniajgcg i umozliwiajgcg studentowi
praktyki zawodowe — literatura musi by¢ kompatybilna tematycznie z realizowanymi przez studenta zadaniami;

1.

materiaty i dokumentacja wskazane przez bezposredniego opiekuna praktyk.
Literatura uzupetniajgca:

Literatura podstawowa wskazana, wedlug uznania, przez osobe zapewniajgcg i umozliwiajgcg studentowi
1. praktyki zawodowe — literatura musi by¢ kompatybilna tematycznie z realizowanymi przez studenta zadaniami;

materiaty i dokumentacja wskazane przez bezposredniego opiekuna praktyk.
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SYLABUS PRZEDMIOTU

Przydatne informacje:

1.

Kontakt do opiekuna praktyk zawodowych biznesowych:
d.karmanski@wsl.edu.pl
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