REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH

dla studentow Lingwistyki stosowanej z modutem pedagogicznym

FILOLOGII ANGIELSKIEJ oraz GERMANSKIEJ

sotvezy studiow stacjionarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia)

Na praktyki zawodowe w zakresie filologii angielskiej i germanskiej na specjalizacji Lingwistyka
stosowana z modutem pedagogicznym skladaja si¢ praktyki dydaktyczne i praktyki jezykowe.

1. Cele:

Celem praktyk dydaktycznych jest w szczegdlnosci:
a) zapoznanie studentéw z organizacja pracy réznych typow placowek z systemu edukacji,
b) nabycie umiejetnosci ukierunkowanej obserwacji zajgé, ich planowania, prowadzenia i dokumentowania,
¢) nabycie umiejetnosci analizowania wiasnej pracy i jej efektow oraz pracy uczniow.
d) rozwiniecie kompetencji w obszarach opiekuniczo-wychowawczych stanowigcych wazny element pracy
Z uczniem.

Celem praktyk jezykowych jest w szczegolnosci:

a) praktyczne wykorzystanie kompetencji j¢zykowej w codziennej praktyce zawodowej (wykonywanie
obowiazkow zawodowych w jezyku kierunkowym),

b) poznanie organizacji przedsigbiorstw, firm, instytucji, urzedéw oraz specyfiki réznych stanowisk pracy.

¢) zdobywanie do$wiadczen w samodzielnym i zespotowym wykonywaniu obowigzkéw zawodowych —
wdrazanie do kreatywnosci zawodowe;j.

d) ksztaltowanie wysokiej kultury zawodowej i organizacji pracy.

II. Obowigzkowy wymiar praktyk

1. Studentéw studiow pierwszego stopnia obowiazuje odbycie praktyk zawodowych w iacznym wymiarze
szesciu miesiecy (800 h). 200 h praktyk dydaktycznych (obserwacja, przygotowanie i prowadzenie zajec
jezykowych) oraz 600 h praktyk jezykowych. Praktyki dydaktyczne mozna zrealizowa¢ w placéwkach z
systemu edukacji lub w szkolach jezykowych. Praktyki jezykowe nalezy zrealizowa¢ w firmach i
przedsigbiorstwach, organach administracji samorzadowej lub w matych i $rednich przedsigbiorstwach w
dzialach wspolpracy z zagranicg czy tez w biurach thumaczen.

2. Studentéw studiéw drugiego stopnia obowiazuje odbycie praktyk zawodowych w lacznym wymiarze trzech
miesiecy (400 h). 200 h praktyk dydaktycznych (obserwacja, przygotowanie i prowadzenie zajec
jezykowych) oraz 200 h praktyk jezykowych. Praktyki dydaktyczne mozna zrealizowa¢ w placowkach z
systemu edukacji lub w szkolach jezykowych. Praktyki jezykowe nalezy zrealizowa¢ w firmach i
przedsigbiorstwach, organach administracji samorzadowej lub w matych i srednich przedsigbiorstwach w
dziatach wspolpracy z zagranica czy tez w biurach thumaczen.

III. Organizacja i tryb odbywania praktyk

1. Student studiéw pierwszego stopnia otrzymuje z poczatkiem II semestru skierowania na odbycie praktyk
zawodowych. Student odbywa praktyke¢ we wskazanych przez Uczelnig placowkach lub samodzielnie
pozyskuje placowke, w ktorej bedzie realizowana praktyka. Praktyki nalezy zalicza¢ zgodnie z programem
studiow.
Student studiéw drugiego stopnia otrzymuje z poczatkiem I semestru skierowania na odbycie praktyk
zawodowych. Student odbywa praktyke we wskazanych przez Uczelni¢ placowkach lub samodzielnie
pozyskuje placowke, w ktorej bedzie realizowana praktyka. Praktyki nalezy zalicza¢ zgodnie z programem
studiéw.
3. Na lgczny wymiar godzin praktyk dydaktycznych (200 h) przypada kolejno:

a) 50 h hospitowanych zajec

b) 100 h prowadzonych zajec kierunkowych

¢) 30 h z przeznaczeniem na przygotowanie materiatow

d) 20 h z przeznaczeniem na konsultacje z opiekunami praktyk w placéwce i na uczelni
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4. W trakcie odbywania praktyk jezykowych student powinien poznag:
a) gléwne cele i zadania firmy/instytucji, w ktérej odbywa praktyke,
b) strukturg organizacyjng i zasady funkcjonowania firmy/instytucji,
¢) obowigzki i prawa pracownikow,
d) obowiazujace przepisy prawne (statut, regulamin organizacyjny itp.),
e) sposéb dokumentowania pracy,
f) stosowane metody i formy pracy merytorycznej,
g) sposoby oceny efektywnosci pracy.

5. Zaliczenie praktyk studenckich wpisywane jest do karty okresowych osiggnigé studenta oraz do Wirtualnego
dziekanatu przez Opiekuna Praktyk danej specjalizacji.

IV. Obowiazki praktykanta
Podczas odbywania praktyk dydaktycznych i jezykowych student zobowigzany jest:

a) do godnego reprezentowania Uczelni — Wyzszej Szkoty Lingwistycznej w Czestochowie.

b) do przestrzegania regulaminu placowki, w ktorej student odbywa praktyki. traktowania z szacunkiem
pracownikow danej placowki i poszanowania jej mienia,

¢) do punktualnosci i rzetelnego wykonywania powierzonych zadan,

d) systematycznie i rzetelnie przygotowywac i prowadzi¢ przydzielone mu zajgcia, opracowywaé konspekty
prowadzonych zaje¢ lacznie z przygotowywaniem pomocy wlasnych oraz na biezgco wypelniaé
dokumentacje zgodna z instrukcja dla praktykanta.

e) prowadzié zajecia kierunkowe o zrdéznicowanym charakterze oraz aktywnie uczestniczy¢ w dziataniach
wychowawczo-organizacyjnych szkoly ¢wiczen,

f) aktywnego uczestnictwa w zyciu danej firmy/instytucji i wykonywanie merytorycznych polecen opiekuna
praktyki zawodowej z ramienia firmy/instytucji,

g) poznawania form i metod pracy danej firmy/instytucji, zgodnosci zalozen formalno-organizacyjnych
z realizowanymi celami,

h) systematycznego prowadzenia dokumentacji przebiegu praktyki w dzienniku praktyk, w ktérym powinna
by¢ odzwierciedlona codzienna praca praktykanta zgodnie z przydzielonymi mu obowigzkami,

i) samodzielnego wykonywania zadan i zaje¢ merytorycznych na rzecz firmy/instytucji, uzgodnione
z opiekunem praktyki zawodowej z ramienia firmy/instytucji,

j) realizacji zadan i projektow autorskich, zgodnie z wyuczonymi kompetencjami, pod nadzorem opiekuna
praktyki zawodowej z ramienia firmy/instytucji.

k) stosowania si¢ w trakcie trwania praktyki do obowiazujacych w danej firmie/instytucji przepisow,
zarzadzen wewnetrznych i zasad organizacyjnych.

Po zakonczeniu praktyk student jest zobowigzany do przediozenia Opiekunowi Praktyk kompletnej dokumentacji
z ich przebiegu zgromadzonych w portfolio w celu uzyskania zaliczenia. Na prosbe Opiekuna student
zobowiazany jest do przedstawienia nagrania video jednej przeprowadzonej przez siebie lekcji.

V. Zaliczenie praktyk

1. Warunkiem uzyskania zaliczenia praktyk zawodowych przez uczelni¢ jest wywigzanie si¢ studenta z
zadan opisanych w instrukcji dla praktykanta. Przy decyzji o ocenie i zaliczeniu praktyk Opiekun Praktyk
danej specjalizacji bierze pod uwage w szczegolnosci nastgpujace aspekty:

a) uzyskanie pisemnej pozytywnej oceny praktyk dydaktycznych oraz praktyk jezykowych w postaci Opinii
o Przebiegu Praktyk Dydaktycznych i Opinii o Przebiegu Praktyk Jezykowych,

b) uzyskanie pozytywnej oceny lekcji od opiekuna kierunkowego w placowce.

¢) zgromadzenie przez studenta kompletnego portfolio zgodnie z instrukcjg dla praktykanta.

2. Niezaliczenie praktyk lub obnizenie oceny z zaliczenia praktyk zawodowych nastgpuje w przypadku:
a) brakow w dokumentacji zawartej w portfolio,

b) niezrealizowanych w pelni zadan przewidzianych w programie praktyk,

¢) negatywnej opinii i oceny przebiegu praktyk.

Decyzje o niezaliczeniu praktyk zawodowych lub obnizeniu oceny z zaliczenia podejmuje Opiekun Praktyk WSL.
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Dokumenty obowigzkowe:

1.Dziennik Praktyk Dydaktycznych z rozszerzeniem o:
10 Kart Obserwacji Lekcji.

4 Karty Oceny Lekeji.

10 Konspektow Lekcji .
Opinia o Przebiegu Praktyk Dydaktycznych z oceng,
Potwierdzenie odbycia praktyk .

2.Dziennik Praktyk Jezykowych z rozszerzeniem o:
Opinia o Przebiegu Praktyk J¢zykowych z oceng,
Potwierdzenie odbycia praktyk.

Wyzej wymienione dokumenty sa dostgpne do pobrania na stronie Wirtualnego dziekanatu w zakladce: Praktyki/
Filologia.

VI Zaliczenie praktyk na podstawie aktywnosci zawodowej

1. Na pisemny wniosek osoby zainteresowanej (podanie o zaliczenie praktyk zawodowych na podstawie
zatrudnienia) student moze uzyska¢ zaliczenie czgsci, badz calodci praktyk bez koniecznosci ich odbycia w
nastepujacych sytuacjach:

Praktyki Dydaktvczne:

Student jest czynnym zawodowo nauczycielem jezyka angielskiego/niemieckiego i przedstawi
zaswiadczenie od pracodawcy wraz z potwierdzeniem realizacji efektow uczenia si¢ zapisanych w
sylabusie praktyk.

Student w ostatnich 5 latach pracowat jako nauczyciel jezyka angielskiego/niemieckiego co najmniej w
wymiarze godzin odpowiadajagcym ilosci godzin obowigzkowej praktyki dydaktycznej (200h) i
przedstawi odnosne zaswiadczenie wraz z potwierdzeniem realizacji efektéw uczenia sie zapisanych w
sylabusie praktyk.

Praktyki Jezykowe:

Student pracuje (badz pracowat w ostatnich 5 latach) na stanowisku wymagajacym postugiwania sie
Jjezykiem angielskim/niemieckim podczas wykonywania codziennych zadafi stuzbowych i przedstawi
odpowiednie zaswiadczenie o zatrudnieniu zawierajace opis obowiazkéw oraz potwierdzenie realizacji
efektow uczenia si¢ zapisanych w sylabusie praktyk.

Otrzymanie w ten spos6b zaliczenie praktyk zawodowych jest réwnoznaczne z potwierdzeniem przez WSL
uzyskanych przez studenta podczas pracy zawodowej efektow uczenia sie.

Zaswiadczenia o zatrudnieniu poza granicami Polski beda akceptowane jesli:

- student naucza jezyka angielskiego/niemieckiego jako jezyka obcego,

- student przedstawi za$wiadczenie o zatrudnieniu wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Zatwierdzam do realizacji:

Czgstochowa, 29 wrzesnid 2023 r.

Rektor WSL
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mgr inz. Jaro Kopera



